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АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЕСОЗАВОДСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПРИМОРСКИЙ КРАЙ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

13.08.2024                                        г. Лесозаводск                                      № 1404-НПА
Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги

«Запись в организацию спортивной подготовки»

           В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ                             «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Лесозаводского городского округа, постановлениями администрации Лесозаводского городского округа от 13.01.2011 № 30 «Об утверждении Порядка разработки  и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Лесозаводского городского округа»,                         от 13.07.2015 № 917-НПА «Об утверждении Сводного реестра муниципальных услуг Лесозаводского городского округа  администрация Лесозаводского   городского округа 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
           1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Запись в организацию спортивной подготовки» (прилагается).

           2.  Настоящее постановление вступает в законную силу со дня                               его официального опубликования в Сборнике муниципальных правовых актов Лесозаводского городского округа. 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить                                      на заместителя главы администрации Лесозаводского городского округа                      Бортко М.В.

Глава Лесозаводского городского округа                                                   К.Ф. Банцеев

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Лесозаводского городского округа

                                                                                      от 13.08.2024 № 1404-НПА 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Запись в организацию спортивной подготовки»
I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента
1.1. Административный регламент «Запись в организацию спортивной подготовки» (далее – административный регламент) регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги «Запись                        в организацию спортивной подготовки» (далее – муниципальная услуга) организациями, реализующими дополнительные образовательные программы спортивной подготовки на территории Лесозаводского городского округа (далее – Организации). 
1.2. Настоящий административный регламент устанавливает требования и стандарты к предоставлению муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения в электронной форме.

1.3. Термины и определения, используемые в настоящем административном регламенте:
1.3.1. ФГИС «Спорт» – федеральная государственная информационная система «Единая цифровая платформа «Физическая культура и спорт», расположенная в информационно-коммуникационной сети «Интернет» по адресу: https://sport.gov.ru;
1.3.2. ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», обеспечивающая предоставление в электронной форме государственных                       и муниципальных услуг, расположенная в информационно-коммуникационной сети «Интернет» по адресу: www.gosuslugi.ru;

1.3.3. ЕСИА - федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;

1.3.4. Личный кабинет – сервис ЕПГУ, позволяющий Заявителю получать информацию о ходе обработки заявлений, поданных посредством ЕПГУ;

1.3.5. Кандидат на получение муниципальной услуги – несовершеннолетнее лицо, в отношении которого подается заявление на получение муниципальной слуги.

1.4.   Предоставление муниципальной услуги осуществляется                                     в соответствии с:
                 Федеральным законом от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре 
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и спорте в Российской Федерации»;

приказом Министерства спорта Российской Федерации от 27.01.2023                   № 57 «Об утверждении
порядка приема на обучение по дополнительным образовательным программам спортивной подготовки»;

настоящим административным регламентом.
2. Круг заявителей
2.1. Лицами, имеющими право на подачу заявления на получение муниципальной услуги, являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства либо их уполномоченные представители, достигшие 18 лет, имеющие подтвержденную учетную запись на ЕПГУ                              и обратившиеся в Организацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее – Заявитель).

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
3.1. Информирование Заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:
3.1.1. путем размещения информации на официальном сайте Организации;
3.1.2. работником
Организации
(ее
структурного
подразделения) при непосредственном обращении Заявителя в Организацию;

3.1.3. путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;
3.1.4. путем размещения брошюр, буклетов и других печатных материалов в помещениях Организации, предназначенных для приема Заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями;
3.1.5. посредством телефонной и факсимильной связи;
3.1.6. посредством ответов на письменные и устные обращения Заявителей;
3.1.7. путем размещения информации на ЕПГУ.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
4. Наименование муниципальной услуги
4.1. Муниципальная услуга «Запись в организацию спортивной подготовки».
5. Организации, предоставляющие муниципальную услугу
5.1. Предоставляют муниципальную услугу организации, реализующие дополнительные образовательные программы спортивной подготовки                              на территории Лесозаводского городского округа. Организация обеспечивает предоставление муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ.

5.2. Органом, координирующим предоставление муниципальной услуги                   в Лесозаводском городском округе, является Муниципальное казенное учреждение «Управление культуры, молодежной политики и спорта Лесозаводского городского округа».

6. Результат предоставления муниципальной услуги
6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

6.1.1 решение Организации о рекомендации к зачислению на обучение                   по программе спортивной подготовки (положительное решение). 
6.1.2 решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (отрицательное решение).
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6.2. При подаче заявления на ЕПГУ, результат предоставления муниципальной услуги оформляется в виде изменения статуса электронной записи в Личном кабинете Заявителя на ЕПГУ.
7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения результата муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем

7.1. Перечень документов, подлежащих представлению Заявителем,                 для получения результата муниципальной услуги о рекомендации к зачислению               на обучение по программе спортивной подготовки (положительное решение):

7.1.1 копия документа, удостоверяющего личность кандидата на получение муниципальной услуги;
7.1.2 копия документа, удостоверяющего личность Заявителя, законного представителя кандидата на получение муниципальной услуги;

7.1.3 документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной слуги представителем Заявителя;

7.1.4 медицинское заключение о допуске к прохождению спортивной подготовки;
7.1.5 две фотографии кандидата на получение муниципальной услуги 35*45 мм;
7.1.6 копия СНИЛС кандидата на получение муниципальной услуги.
8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
8.2. Прием на обучение проводится на основании результатов индивидуального тестирования, проводимого в целях выявления лиц, имеющих необходимые для освоения дополнительной образовательной программы спортивной подготовки способности в области физической культуры и спорта.

8.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
8.3.1. наличие противоречивых сведений в заявлении                          и приложенных к нему документах;

8.3.2. несоответствие Заявителя определению, указанному в пункте 2.1. настоящего административного регламента;

8.3.3. заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя на получение муниципальной услуги;

8.3.4. отзыв заявления по инициативе Заявителя;
8.3.5. наличие медицинских противопоказаний для освоения программ по отдельным видам физической культуры и спорта;

8.3.6. отсутствие свободных бюджетных мест для обучения                         по выбранной программе в Организации;

8.3.7. достижение Заявителем на получение муниципальной услуги возраста, препятствующего зачислению на программу, либо не достижение необходимого возраста при наличии возрастных ограничений для обучения                      по программе;
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8.3.8. не соответствие минимальным требованиям, установленным дополнительной образовательной программой спортивной подготовки по виду спорта, разработанной с учетом федеральных стандартов спортивной подготовки;

8.3.9. неявка в Организацию в указанный срок после получения уведомления о необходимости личного посещения для заключения договора                       о зачислении;
8.3.10. неявка на прохождение индивидуального тестирования                 в Организацию;

8.3.11. непредставление оригиналов документов, сведения о которых указаны Заявителем в электронной форме заявления на ЕПГУ, в день проведения индивидуального тестирования в Организации либо в день подписания договора;

8.3.12. не соответствие оригиналов документов сведениям, указанным                   в электронной форме заявления на ЕПГУ;

8.3.13. недостаток результатов (нехватка баллов) при прохождении индивидуального тестирования.
9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

9.1. Муниципальная слуга предоставляется бесплатно.
10.Требования к предоставлению Заявителем документов,
необходимых для получения муниципальной услуги, и организации предоставления муниципальной услуги в электронной форме

10.1 Подача заявления возможна при личном обращении в Организацию, почтовым отправлением, посредством ЕПГУ либо региональных информационных систем в сфере физической культуры и спорта органов исполнительной власти Приморского края в области физической культуры и спорта, используемых Организацией (далее – ИС Организации).

10.1.1. В случае подачи заявления посредством ЕПГУ о предоставлении муниципальной услуги Заявитель авторизуется на ЕПГУ, затем направляет                        в Организацию заявление в электронном виде с использованием специальной интерактивной формы, обеспечивающей автозаполнение необходимых данных из цифрового профиля ЕСИА Заявителя. При авторизации посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА Заявление считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, представителя Заявителя, уполномоченного на подписание заявления;

10.1.2. Отправленное заявление поступает в Организацию путём размещения в ФГИС «Спорт», интегрированной с ЕПГУ.

10.1.3. В целях проведения индивидуального тестирования в Организации Заявитель информируется через личный кабинет на ЕПГУ о времени, месте, спортивной экипировке, необходимой для прохождения индивидуального тестирования, а также о перечне оригиналов документов, которые необходимо принести для прохождения индивидуального тестирования в соответствии                           с графиком его проведения.

10.1.4. Заявитель через личный кабинет Заявителя на ЕПГУ информируется Организацией о результатах индивидуального тестирования:

о прохождении или непрохождении индивидуального тестирования;

о рекомендации или не рекомендации к зачислению в Организацию.

10.1.5. В случае подачи Заявления посредством ИС Организации, 
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Заявитель осуществляет действия, предусмотренные функционалом используемой информационной системы.

10. Показатели качества муниципальной услуги
10.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме                   с использованием ЕПГУ обеспечивается возможность оценки качества предоставления муниципальной услуги, а также передача оценок качества оказания муниципальной услуги в автоматизированную информационную систему «Информационно-аналитическая система мониторинга качества государственных услуг».

10.2. Оценка качества предоставления муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

10.2.1. Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги                       и сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

10.2.2. Отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителей                           по результатам предоставления муниципальной услуги.

III. Состав и последовательность выполнения административных процедур (действий)

11. Перечень административных процедур:
11.1.  Объявление набора в Организацию;
11.2. Прием и регистрация заявления (примерная форма заявления - приложение     № 1 к настоящему административному регламенту);
11.3. Назначение индивидуального тестирования;
11.4. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги по результатам проведенного тестирования, направление Заявителю принятого решения;

11.5. Оформление акта Организации о зачислении.
11.6. Перечень и содержание административных действий, составляющих каждую административную процедуру, приведен в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
12. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
12.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Организации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования                к предоставлению муниципальной услуги, а также принятия ими решений осуществляется в порядке, установленном организационно – распорядительным актом Организации, который включает порядок выявления и устранения нарушений прав Заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников Организации.
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12.1.1. Требованиями к порядку и формам текущего контроля                           за предоставлением муниципальной услуги являются:

13.1.1.1    независимость;
13.1.1.2    тщательность.
13.2. Независимость текущего контроля заключается в том, что работник Организации, уполномоченный на его осуществление, не находится в служебной зависимости от работника Организации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.

13.3. Работники Организации, осуществляющие текущий контроль                          за предоставлением муниципальной услуги, обязаны принимать меры                               по предотвращению конфликта интересов при предоставлении муниципальной услуги.

13.4. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением муниципальной услуги состоит в исполнении работниками Организации обязанностей, предусмотренных настоящим подразделом.

13. Порядок и периодичность осуществления плановых                               и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

13.1. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается организационно – распорядительным актом Организации

13.2. При выявлении в ходе проверок нарушений исполнения положений законодательства Российской Федерации, включая положения настоящего административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе по жалобам на решения и (или) действия (бездействие) работников Организации, принимаются меры по устранению таких нарушений.

14. Ответственность муниципальных служащих органов местного самоуправления и должностных лиц муниципальных учреждений, уполномоченных органом местного самоуправления на предоставление муниципальной услуги, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
14.1. Работником Организации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, а также за соблюдением порядка предоставления муниципальной услуги, является руководитель Организации, непосредственно предоставляющей муниципальную услугу.

14.2. По результатам проведенных мониторинга и проверок, в случае выявления неправомерных решений, действий (бездействия) работников Организации и фактов нарушения прав и законных интересов Заявителей, работники Организации несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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15. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
15.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в порядке и формах, предусмотренными частями 13 и 14 настоящего административного регламента.

15.2. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять руководителю Организации жалобы                      на нарушение работниками Организации порядка предоставления муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного настоящим административным регламентом.

15.3. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги имеют право направлять                       в Организацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями                   по совершенствованию порядка предоставления муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) работников Организации                              и принятые ими решения, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

15.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе              со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Организации при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также                их должностных лиц, государственных (муниципальных) служащих

16. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги Организацией, работниками Организации, (далее - жалоба).

18. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные                      на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

              18.1. В досудебном (внесудебном) порядке Заявитель вправе обратиться               с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

в Организацию - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица Организации;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица Организации, руководителя Организации;


18.2.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящей частью, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в разделе    III  настоящего административного регламента.


18.3.  Заявитель, либо его уполномоченный представитель, вправе 
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обратиться с жалобой в следующих случаях:

         нарушения срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

         нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

        требования у Заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Лесозаводского городского округа для предоставления муниципальной услуги;

отказа Заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Лесозаводского городского округа                          для предоставления муниципальной услуги;

         отказа Заявителю в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Лесозаводского городского округа;


требования у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Лесозаводского городского округа;


отказа должностных лиц Организации, предоставляющих муниципальные услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;


нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;


приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми                         в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Приморского края, правовыми актами Лесозаводского городского округа;

требования у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых                       не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
18.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц Организаций, предоставляющих муниципальные услуги, подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Организацию, предоставляющую муниципальную услугу.
          18.5. В случае подачи жалобы на личном приеме Заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.


В случае если жалоба подается через представителя Заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени Заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени Заявителя, может быть представлена:


а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
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б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью Заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем Заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом                    (для юридических лиц).


18.6.  Жалоба должна содержать:


наименование Организации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Организации, предоставляющей муниципальную услугу либо руководителя Организации решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства Заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес,                     по которым должен быть направлен ответ Заявителю;


сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица Организации, предоставляющей муниципальную услугу;


доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением                             и действиями (бездействием) должностного лица Организации, предоставляющей муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.


18.8. Жалоба подлежит регистрации в день ее поступления в Организацию.


18.9. Жалоба, поступившая в Организацию, предоставляющую муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностными лицами, уполномоченными на рассмотрение жалобы, в течение пятнадцати рабочих дней          со дня ее регистрации.

18.10. В случае обжалования отказа Организации, предоставляющей муниципальную услугу в приеме документов у Заявителя либо уполномоченного представителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

18.11.  По результатам рассмотрения жалобы должностные лица, уполномоченные на рассмотрение жалобы, принимают одно из следующих решений:

 жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Лесозаводского городского округа;

 в удовлетворении жалобы отказывается.

18.12. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, Заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Ответ на жалобу направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, поступившей в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе, поступившей в письменной форме. Кроме того, на поступившую жалобу, которая затрагивает интересы неопределенного круга лиц, в частности на жалобу,                           в которой обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении 
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неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на официальном сайте Лесозаводского городского округа.

В случае, если текст письменной жалобы не позволяет определить суть жалобы, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению                                  на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления                     или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня ее регистрации сообщается заявителю, направившему обращение.

В случае поступления письменной жалобы, содержащей вопрос, ответ                     на который размещен в соответствии с частью 4 статьи 10 Федерального закона                 от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на официальном сайте Лесозаводского городского округа гражданину, направившему жалобу, в течение семи дней со дня ее регистрации сообщается электронный адрес официального сайта Лесозаводского городского округа,                       на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в жалобе, при этом жалоба, содержащая обжалование судебного решения, не возвращается.

18.13. Должностные лица, уполномоченные на рассмотрение жалобы, отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда                  по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и настоящим регламентом;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

18.14.  При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностные лица, уполномоченные на рассмотрение жалобы, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов, сообщив Заявителю, направившему жалобу,                         о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу                    не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается Заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае, если в жалобе содержится вопрос, на который Заявителю направившему жалобу, неоднократно давались письменные ответы по существу                    в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства должностные лица, уполномоченные                            на рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности  очередной жалобы и прекращении переписки с Заявителем, направившим жалобу, по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и  ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении 
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уведомляется Заявитель, направивший жалобу.

В случае, если в жалобе не указаны фамилия Заявителя, направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен был быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, указанному в части 8 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010                   N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений                           при предоставлении муниципальной услуги, а также приносятся извинения                        за доставленные неудобства, и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить Заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе Заявителю, указанному в части 8 статьи 11.2 Федерального  закона                                                           от 27.07.2010  N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных                      и муниципальных услуг», даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

18.15.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или преступления должностные лица, уполномоченные                       на рассмотрение жалобы, незамедлительно направляют материалы в органы прокуратуры.

19. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ и (или) РПГУ

19.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается                  на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги,                  в ЕПГУ и/ или РПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону                      и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному Заявителем (представителем Заявителя).

20. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия)                             и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

20.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений                             и действий (бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012                       № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений                        
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и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных                    и муниципальных услуг».

Приложение  № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Запись в организацию спортивной подготовки» 

Примерная форма 

З А Я В Л Е Н И Е

о приеме на обучение по дополнительным образовательным программам спортивной подготовки
Прошу принять меня (моего ребенка) в______________________________________ __________________________________________ на дополнительную общеразвивающую программу в области физической культуры и спорта, по виду спорта _________________________________________________________
  СВЕДЕНИЯ О ПОСТУПАЮЩЕМ

1.Фамилия _____________________________________________________________
 Имя___________________________ Отчество _______________________________
2. Дата и место рождения _________________________________________________
3. Место учебы (школа, класс, д/с)__________________________________________
4. Домашний адрес ______________________________________________________
5. СНИЛС № ___________________________________________________________
6. Сертификат персифицированного дополнительного образования (ПФДО)
    № ____________________ МЕД. ПОЛИС №  ________________________
7. Категория: из многодетной семьи, из полной (неполной) семьи, опекаемый                         (нужное подчеркнуть)
СВЕДЕНИЯ О РОДИТЕЛЯХ (законных представителях)
УКАЗЫВАЮТСЯ ДЛЯ ЛИЦ ДО 18 ЛЕТ
Ф.И.О. матери (полностью)________________________________________
__________________________________________________________________                                                                                     Место работы, должность _________________________________________
Телефон (моб., дом., раб.) ________________________________________

ФИО отца (полностью) ____________________________________________

__________________________________________________________________

Место работы, должность _________________________________________
Телефон (моб., дом., раб.) _____________________________________



С Уставом, правилами внутреннего распорядка, дополнительной образовательной программой спортивной подготовки по виду спорта ____________________, правилами приема, отчисления и восстановления, с правилами и обязанностями лиц, проходящих спортивную подготовку, и другими документами, регламентирующими реализацию дополнительных образовательных программ спортивной подготовки по видам спорта ознакомлен(а).
Подпись__________________ Дата _____________________


Даю согласие на оказание, в случае необходимости, доврачебной медицинской помощи и проведение медицинского осмотра в порядке, установленном законодательством РФ.


Подпись________________ Дата _____________________


Даю согласие на проведение, в случае необходимости, в отношении меня (моего ребенка) процедуры индивидуального отбора.


Подпись________________ Дата _____________________


Я,________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество полностью)

в соответствии со статьей 9 Федерального закона Российской Федерации                         от 26.07.2006 года № 152 –ФЗ «О персональных данных» даю письменное согласие на обработку моих персональных денных и персональных данных ребенка,                          а именно: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, данные паспорта (свидетельства о рождении) (серия и номер, дата выдачи,), адреса проживания, номер контактного телефона, результаты медицинских обследований.


Целью обработки персональных данных является обеспечение осуществления основных видов деятельности образовательного учреждения в соответствии                       с действующим законодательством Российской Федерации. 


Обработка персональных данных осуществляется как на бумажных носителях,                   так и с использованием средств автоматизации. 


Срок действия согласия на обработку персональных данных: устанавливается                     на весь период занятий в образовательном учреждении. 


Оператор, осуществляющий обработку персональных данных – _______________________________________________________________________ 


Подтверждаю, что ознакомлен(а) с документами, устанавливающими порядок обработки персональных данных, а также с моими правами и обязанностями в этой области. 

_____________       ________________ / __________________/ 

       (дата)                       (подпись)                           (расшифровка подписи) 

К заявлению прилагаю: 
1. Копию свидетельства о рождении (копия паспорта) поступающего;

2. Копию документа, удостоверяющего личность заявителя;

3. Копию страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования (СНИЛС);

4. Медицинское заключение о допуске к прохождению спортивной подготовки (с указанием вида спорта);

5. Фото поступающего (35 х45 мм) для формирования личного дела - 2 шт.

Приложение  № 2
                                                                            к административному регламенту предоставления

                                                                                                                                                   муниципальной  услуги «Запись в организацию

                                                                                                            спортивной подготовки»

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги
	№ п/п
	Основание для начала администра​тивной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок
выполне​ния
админи​страти
вных
действий
	Должностное лицо, ответ​ственное за вы​полнение
администр
ативного
действия
	Место выполнения ад​министративного дей​ствия/ используемая информационная система
	Критерии
принятия
решения
	Результат административ​ного действия, способ фиксации

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	1. Объявление набора в Организацию

	1.1.
	Принятие решения об объявлении набора в Организацию
	Объявление набора в Организацию
	В соответствии с локальными актами Организации
	Руководитель Организации
	Организация /сайт Организации
	Принятие решения                       об объявлении набора в Организацию
	Определение количества мест и направление спортивной подготовки, на которые будет осуществляться набор. Не менее 50% мест отводится на заявления, поступающие с ЕПГУ



	1.2.
	
	Формирование черновиков объявлений о наборах в ФГИС «Спорт» на предстоящий учебный год
	Не позднее чем за  3 месяца до открытия                      и публикации первого                           в учебном году объявления                      о наборе
	Уполномоченное лицо Организации на предоставление муниципальной услуги
	ФГИС «Спорт» https://sport.gov.ru
	Решение о количестве мест и направление спортивной подготовки, на которые будет осуществляться набор.
	Сформированы черновики объявлений в ФГИС «Спорт» на предстоящий учебный год

	1.3.
	
	Размещение сведений о предстоящем наборе
	Не менее чем за 1 месяц до объявления набора
	Уполномоченное лицо Организации на предоставление муниципальной услуги

	сайт Организации
	Сформированы черновики объявлений в ФГИС «Спорт» на предстоящий учебный год
	Сведения                                  о предстоящем наборе размещены                               на официально сайте Организации  в сети Интернет

	1.4. 
	
	Размещение объявления на ЕПГУ
	Не менее, чем за 1 месяц до начала проведения индивидуальных тестирований. В случае недобора обучающихся, допускается размещение Организацией сведений о донаборе вне сроков, установленных пунктом 1.4. приложения к настоящему административному регламенту.


	Уполномоченное лицо Организации на предоставление муниципальной услуги
	ЕПГУ (https://www.gosuslugi.ru/ и/ или РПГУ) (https://gosuslugi.primorsky.ru )
	Сведения о предстоящем наборе размещены на официально сайте Организации  в сети Интернет
	Объявление о наборе размещено в ЕПГУ, реализована возможность подачи заявления через ЕПГУ.

	
	2. Прием и регистрация заявления

	2.1.
	Поступление заявления и копий документов для предоставления муниципальной услуги в
Организацию посредством ЕПГУ или РПГУ
	Прием                        и регистрация заявления
	 1 рабочий день с момента поступления заявления в ФГИС «Спорт»

	Уполномоченное лицо Организации на предоставление муниципальной услуги
	ЕПГУ (https://www.gosuslugi.ru/ и/ или РПГУ) (https://gosuslugi.primorsky.ru )
	предоставление полного/неполного комплекта документов от Заявителя согласно пункту 7.1 настоящего административного регламента
	Регистрация заявления путем изменения статуса заявления                    в ЕПГУ или РПГУ.

 Регистрация заявления фиксируется журнале учета заявлений, поступающих                          в Организацию

	
	3. Назначение индивидуального тестирования

	3.1.
	Регистрация заявления путем изменения статуса заявления в ЕПГУ или РПГУ.
	Назначение даты                       и времени тестирования 


	1 рабочий день с момента  поступления заявления в ФГИС «Спорт», интегрированную с ЕПГУ
	Уполномоченное лицо Организации на предоставление муниципальной услуги
	ФГИС «Спорт» (https://sport.gov.ru)
	Обязатель-ность прохождения приемных (вступитель-ных) испытаний для приема на обучение по образова-тельной программе спортивной подготовки
	Назначение даты                      и времени тестирования                           с внесением данных                 в карточку заявления                         в ФГИС «Спорт»  

	3.2
	Назначение даты и времени тестирования с внесением данных в карточку заявления в ФГИС «Спорт»
	Направление приглашения на индивидуальное тестирование с предоставлением оригиналов документов, указанных в пункте 7.1 настоящего административного регламента
	5 рабочих дней до проведения индивидуального тестирования
	Уполномоченное лицо Организации на предоставление муниципальной услуги
	ЕПГУ (https://www.gosuslugi.ru/ и/ или РПГУ (https://gosuslugi.primorsky.ru)


	Обязатель-ность прохождения приемных (вступительных) испытаний для приема на обучение по образовательной программе спортивной подготовки
	Направление Заявителю приглашения посредством ЕПГУ на индивидуальное тестирование. Фиксируется в личном кабинете Заявителя                 в ЕПГУ

	3.3.
	Приглашение Заявителя посредством ЕПГУ на индивидуальное тестирование
	Формирование перечня лиц, приглашенных на индивидуальное тестирование
	1 рабочий день до проведения индивидуального тестирования.
	Уполномоченное лицо Организации на предоставление муниципальной услуги
	Организация
	Наличие Заявителей, которым отправлены приглашения на индивидуальное тестирование
	Перечень сформирован и передан ответственному лицу Организации                         за проведение индивидуального тестирования. Проведение тестирования                           в установленную дату. 

	
	4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	4.1.
	Проведение индивидуального тестирования в утвержденную дату
	Получение руководителем Организации результатов прошедших тестирований
	1 рабочий день со дня проведения индивидуального тестирования
	Ответственное лицо Организации за проведение индивидуального тестирования
	Организация
	Итоги прошедших тестирований
	Формирование рейтинга лиц, прошедших тестирование

	4.2.
	Формирование рейтинга лиц, прошедших тестирование
	Получение руководителем Организации результатов прошедших тестирований
	1 рабочий день
	Руководитель Организации
	Организация
	Итоги прошедших тестирований
	Определен перечень лиц, рекомендованных к зачислению на основании сформированного рейтинга

	4.2.1
	Определение круга лиц, подлежащих к зачислению
	
	
	Руководитель Организации
	Организация
	Итоги прошедших тестирований
	

	4.2.2.
	Определение круга лиц, не прошедших тестирование
	
	
	Руководитель Организации
	Организация
	Итоги прошедших тестирований
	

	4.3.
	Внесение результатов тестирования в заявления ФГИС  «Спорт» 
	
	2 рабочих дня 
	Уполномоченное лицо Организации на предоставление муниципальной услуги
	ФГИС «Спорт» (https://sport.gov.ru)
	Итоги прошедших тестирований
	Заполнены результаты тестирования в заявлениях во ФГИС «Спорт»
(https://sport.gov.ru)


	4.4.
	Заполнены результаты тестирования в заявлениях во ФГОС «Спорт»


	Направление в ЕПГУ результатов рассмотрения Заявления по итогам индивидуального тестирования
	За 5 рабочих дней до прекращения набора на обучение
	Уполномоченное лицо Организации на предоставление муниципальной услуги
	ЕПГУ (https://www.gosuslugi.ru/ и/ или РПГУ (https://gosuslugi.primorsky.ru)


	Для положительного решения о предоставлении муниципальной услуги: результаты тестирования с рекомендациями к зачислению на образовательную программу спортивной подготовки.
Для решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги: результаты тестирования с отсутствием рекоменда-ций к зачислению на образовательную программу спортивной подготовки 
	При положительном решении: направление результатов индивидуального тестирования с перечнем документов, необходимых для зачисления, а также с указанием даты и времени, когда необходимо явиться                    в Организацию                     для подтверждения зачисления.
При решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется Заявителю отказ в предоставлении муниципальной услуги в связи с отсутствием рекомендаций к зачислению в Организацию по итогам индивидуального тестирования.

	
	5. Оформление акта Организации о зачислении на обучение по программе спортивной подготовки

	5.
	Подтверждение Заявителем зачисления на обучение по программе спортивной подготовки в указанную для явки в Организацию дату и время 
	Оформление акта Организации о зачислении на обучение по программе спортивной подготовки
	В сроки, установленные Организацией.


	Руководитель Организации
	Организация 
	Подтверждение Заявителем зачисления на обучение по программе спортивной подготовки в указанную для явки в Организацию дату и время
	Зачисление на обучение по образовательной программе спортивной подготовки


